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政府采购货物价格查询参考工具操作手册

一、岗位权限配置

预算辅助编制前，由机构管理员为预算编制人员开通岗位权

限。

（一）前提条件

预算编制人员账号已开通。

（二）操作步骤

1.进入 岗位权限配置 页面。

菜单路径：我的工作台>系统管理>成员管理
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2.在 成员管理 标签页，选择需要配置岗位权限的成员，点

击更多选择设置岗位。勾选采购管理—预算辅助编制权限。

二、预算辅助编制

岗位权限开通后，即可进入预算辅助编制。

（一）前提条件

预算辅助编制权限已开通。

（二）操作步骤

1.进入预算辅助编制页面。

菜单路径：我的工作台>采购管理>预算辅助编制

2.在 AI 采购预算搜索页面，根据采购需要在搜索框内输入

商品名称、品牌型号、颜色、规格 等信息进行搜索、如有多个

关键词，可用“空格键”间隔，例：打印机 得力 白。
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