
2025 年 财务常见问题答疑



问题1：为什么要使用公务卡？

《中央预算单位公务卡管理暂行办法》（财库〔 2007〕63号）

《吉林省预算单位实行公务卡管理制度改革试点实施方案》（吉财库〔 2008〕418号）

《吉林省省级预算单位公务卡管理暂行办法》（吉财库〔 2008〕419号）

《关于实施中央预算单位公务卡强制结算目录的通知》（财库〔2011〕160号）

《关于加快推进公务卡制度改革的通知》（财库〔 2012〕132号）

《吉林省财政厅关于实施省级预算单位公务卡强制结算目录的通知》（吉财库〔2012〕247号）

《关于中央财政科研项目使用公务卡结算有关事项的通知》（财库〔2015〕245号）

《单位公务卡管理办法（试行）》（财库〔2016〕8号）







• 出差住宿

• 参加技能比赛为师生购买的保险、体检

• 购买WPS等办公软件

• 支付微信公众号年费

• 缴纳培训费、会议费、团体会费

• 汽车学院实训购买的汽油、柴油

• 机电学院购买的实训用氩气

• 公务用车的充电费、加油卡等



         有教师带学生参加比赛，选择宾馆比较偏僻，不
具有刷卡条件，或者刷卡机坏了，怎么办？







问题2：乘坐飞机为什么要购买公务机票？





问题3：飞机票和火车票是否需要开具学校抬头及税号？





• 正确：吉林工程职业学院                 12220000412757026A

• 错误：吉林省工程职业学院              122200000412757026A

            吉林工程职业学校                  1222000412757026A

            吉林职业技术学院                  12220000412757026

                                                         1220000412757026A



问题4：发票为什么要验真？





• 类别：普通劳务费，专家咨询费、评审费和培训费
• 报销附件及发放标准可查看手册P49

问题5：人员劳务费如何报销？



• 人员劳务费的个人所得税



• 人员劳务费的个人所得税

个税速算APP



人员劳务费的填报可查看手册P13，或查看劳务申报指南



• 问题6.关于公务接待、会议、培训等用餐





• 涉及学生用餐的要有学生名单，组织部门盖章经办人签字，及相
关活动文件

• 涉及教职工用餐的，要有教职工用餐名单，组织部门盖章经办人
签字，及相关文件



• 问题7.关于报销款项何时到账？





• 问题8：其他注意事项











岗位有别，但目标同向


