
吉林工程职业学院
专利申报备案事项办理流程

撰写专利相关文件

填写专利申请表

初审通过后，单位负责人签

字并加盖部门公章
向所在单位提交纸质版：《专利申
请表》；电子版：专利的说明书、
说明书附图等相关材料，进行申请
前初查

形式审查通过后，加盖部门
公章后备案存档。

科研处形式审查及备案

申请人办理专利申请相关事宜

取得授权专利证书当月到科研处备案

《专利申请表》到科研处

网站【文件下载】专栏下载
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